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HISinOne Berichte und Bescheide

Plan für heute

• Welche Berichte und Bescheide gibt es und wo finde ich sie?

• Wer pflegt die Daten? Und mit welcher Rolle?

• Welche Textbausteine gehören in welchem Bescheid oder Bericht?

• Anlegen und Pflege von Textbausteinen

• Live: HISinOne

• Platzhalter im Überblick

• Englische Textbausteine

• Weitere Berichte und die Funktion Export

• Allgemein: HISinOne Systeme, Hilfe & Infos rund um HISinOne
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Welche Berichte und Bescheide gibt es?

Und wo finde ich sie?

• Abschlussdokumente und Leistungsübersicht

- Zeugnis, Urkunde, DS, ToR, Anschreiben (EXA 257, 256, 254)

- Leistungsübersicht (EXA 251, 251b, 252, 252b, 252z)

- ECTS-Einstufungstabelle ( EXA 260)

• Listen und Bescheide

- Fristüberschreitung, NB, EN, Nichtzulassung, Rücktritt, OP (EXA 001 - 006, 010) 

- Protokoll der mündlichen Prüfung (Niederschrift) (EXA 850)

- Teilnehmerlisten (angemeldete Kandidaten) (EXA 650)

• Schriftliche (Abschluss-)Arbeit 

- NB / EN Bescheid für die schriftliche Arbeit (EXA 005)

- Zulassung zur Bachelor-, Masterarbeit (Anmeldebestätigung) (EXA 250)

- Erst-/Zweit- Gutachteranforderung (EXA 400)
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Und:

• Leistungen pro Person – Reiter Berichte

• Abschlussdokumente und Leistungsübersicht



Wer pflegt die Daten? Und mit welcher Rolle?

am Beispiel „EXA 002 – NB-Bescheid.odt“

10. Juni 2024Albert-Ludwigs-Universität Freiburg | Berichte und Bescheide | 4

Rolle Personenverwaltung

In der Fakultät / Einrichtung

Verwaltet die Funktion: 

Dekan / 

Prüfungsausschussvorsitz 

mit Gültigkeitszeitraum,

Adresse, Telefon und Fax,

E-Mail, Web-Adresse

Verknüpft Funktion: Dekan / 

Prüfungsausschussvorsitz 

mit Funktionsgruppe (alle 

Prüfungsordnungen)

Rolle EXA-Admin.

SMS - Team

Verwaltet

Textbausteine – Bescheide 

pro Prüfungsordnung

u.A. auch die Adresse, 

Telefon und Fax, E-Mail 

und Web-Adresse

Ermittelt übrige Platzhalter:

Fachbereich, Abschluss, 

Studiengang, Prüfungsdaten

Vom System (Generische Suche…)

Rolle Sachbearbeitung Prüfungsamt



Welche Textbausteine gehören in welchem Bescheid oder Bericht?

am Beispiel „EXA 002 – NB-Bescheid.odt“
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Briefkopf oben links in Bescheiden

Kein Textbaustein, sondern an der 

Funktion Prüfungsausschuss-

Vorsitz: 

Name, Beschreibung

Adresse, Telefon, E-Mail, Web-

Adresse

Platzhalter: Anwender Vor- und 

Nachname
Rechtsbehelfsbelehrung mit Angabe 

der Prüfungsordnung

Briefkopf rechts in Bescheiden

Briefkopf rechts Adresse in BescheidenEXA002 NB-Bescheid Absatz 1. Versuch

- Nicht erschienen

- Täuschung

- Fristüberschreitung 

EXA002 NB-Bescheid Absatz 2. Versuch

- Nicht erschienen

- Täuschung

- Fristüberschreitung 

EXA002 NB-Bescheid Absatz 3. Versuch

- Nicht erschienen

- Täuschung

- Fristüberschreitung 



Anlegen und Pflege von Textbausteine

Kurzanleitung:

• Curriculum Designer > 

Elemente arbeiten

• Prüfungsordnung suchen

• Reiter Textbausteine Bescheide

• Textbausteine anlegen

10. Juni 2024Albert-Ludwigs-Universität Freiburg | Berichte und Bescheide | 6



$$ Platzhalter aus Ergebnisliste
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Platzhalter z.B. 

$$Nachname



$$ - Platzhalter im Überblick
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• $$responsiblePersons.

Prüfungsausschussvorsitz….  

Dekan (pro Funktionsgruppe)

• $$examinationRegulationReport.

UnitExpansionFields….

Textbausteine (pro Prüfungsordung!)

• $$...alles andere

Bei Fragen:

Personenverwaltung

SMS-Team

Sachbearbeitung Prüfungsamt

SMS-Team

Erläuterung im WIKI: Berichte und Bescheide | Textbausteine bearbeiten

Bescheidvorlagen: Vorlagen von D5

https://wiki.uni-freiburg.de/campusmanagement/doku.php?id=hisinone:bearbeiten:exa:textbaustein
https://wiki.uni-freiburg.de/campusmanagement/doku.php?id=hisinone:bearbeiten:exa:bescheidvorlagen


Englische Textbausteine

Nach dem Umschalten „Übersetzen: englisch“ erscheint zu jedem Textbaustein ein 

Textfeld für den englischen Textbaustein.
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Pflege Personenverwaltung
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Funktion Prüfungsausschussvorsitz

 Adresse des Prüfungsamts zuordnen

Danach weist das SMS-Team der Person eine Funktionsgruppe 

(Gruppe von Studiengängen) zu.



Weitere Berichte…

• Teilnehmer/innen- und Anwesenheitslisten

(Veranstaltungen, Prüfungen und Studienleistungen meiner Organisationseinheit)

• Notenliste

(Bewertungen eingeben)

• E-Mail-Funktion

(Veranstaltungen, Prüfungen und Studienleistungen meiner Organisationseinheit

oder Bewertungen eingeben)
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HISinOne Campus Management
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HISinOne Systeme

• HISinOne Produktiv (blau)             https://campus.uni-freiburg.de

• HISinOne Test (orange) https://test1.campus.uni-freiburg.de https://test2.campus.uni-freiburg.de/

Hilfe & Infos rund um HISinOne

Auf der Startseite der entsprechenden Rolle (Haus-Symbol in der Menüleiste) finden Sie 

 Einstiegshilfe und Einstiegsanleitungen (Login im WIKI mit dem Uni-Account)

 Portlet „AKTUELL Nächste Termine“: Ankündigung von bevorstehenden Terminen

 Bekanntgabe von Fehlern, Neuerungen usw.

 HISinOne Newsletter: Infos zu wichtigen Terminen, Fehlern/Fehlerbehebungen, Neuerungen. Abonnieren: Details auf der 

Startseite.

Bei technischen Fragen, Problemen: Hotline-E-Mail-Adresse cm@rz.uni-freiburg.de

Bitte klären Sie inhaltliche Fragen und Abläufe innerhalb der Fakultät/Einrichtung.

https://campus.uni-freiburg.de/
https://test1.campus.uni-freiburg.de/
https://test2.campus.uni-freiburg.de/
mailto:cm@rz.uni-freiburg.de
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DANKE FÜR IHRE AUFMERKSAMKEIT!

Thea Lengsfeld


