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Bitte beachten Sie, dass eine Weiterleitung eines bereits gestellten Antrags nur moglich
ist, sofern dieser noch nicht bearbeitet bzw. genehmigt wurde!

Loggen Sie sich wie gewohnt unter https://qissva.zv.uni-freiburg.de in der Abwesenheitsverwaltung
ein.

Klicken Sie nun auf der Startseite links auf ,,Urlaubsantrage verwalten
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und anschlieBfend auf ,Suche starten” um in die Antragsubersicht zu gelangen.
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Wahlen Sie nun den Antrag den Sie weiterleiten mochten aus und 6ffnen diesen mit Hilfe des
orangenen Stifts unter ,Aktion“.
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Klicken Sie nun in das graue Feld neben ,Weiterleitung an“ und wahlen aus dem Dropdown-Menu

den/die entsprechende/n

Genehmiger/in aus. Indem Sie anschlieBend auf ,,Speichern” klicken, wird der Antrag an die gewahlte

Person weitergeleitet.
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