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Mailinglisten konfigurieren, die nicht von
myAccount administriert werden

Mailingliste anlegen

Wenn Sie eine Mailingliste als Verteiler, Newsletter oder zur Kommunikation in einer Abteilung
brauchen, die nicht Uber myAccount abonniert werden soll, kdnnen Sie bei Ihrem Postmaster/EDV-
Admin eine Mailingliste auf Ihrer Maildomain beantragen. Gibt es keinen Postmaster in lThrem Institut,
wenden Sie sich bitte an uns: postmaster@rz.uni-freiburg.de.

Es ist mdglich, die Liste an die eigene Mailadresse binden zu lassen. Wir empfehlen aber, eine
separate Mailbox fur die Liste anlegen zu lassen, da man Listen nicht umziehen kann. Wenn der
Listenbesitzer das Institut verlasst, musste die Liste sonst geldscht und dann wieder neu angelegt
werden.

Mailingliste konfigurieren

Ist die Liste angelegt, loggen Sie sich Uber Webmail ein (mit Mailclienten ist die Listenverwaltung
nicht moglich *siehe ganz unten): https://mail.uni-freiburg.de mit der kompletten Mailadresse als
login.

In der Ordneransicht sind die dazu gehdérigen Listenordner zu sehen:

Listendemo =listende modcog.uni-freiburg.de= Hilf
hin enfassung Gidner Motes Tiasly
Crdnen 0 worn S00M berted
Anzelgen ] Fikter: 5 Machnchten angezeigh
Ordner Grisse Hachrichten Heu Ungelesan

INBOX ] o
lestlist | ] o
testliste/approval ] o
lestlizle/reports u] D
lestlisle/requesls u] D

und uber (LISTE) gelangt man zu einer Navigation, in der Listeneinstellungen, Archiveinstellungen und
Mitgliedereinstellungen ausgewahlt werden konnen:

Einstellungen Mailliste testliste@cg.unifreibung.de Archiv & Zusamm enfassung Mitgliedereintellungen

Automatisch landet man in den Listeneinstellungen, in denen die Liste konfiguriert werden kann.

Zunachst konnen Sie eine Beschreibung der Liste eingeben:
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Beschreibung: |Listendemao
Zeichensatz: | \Westeuropaisch (I150) bl
Archiv & Zusammenfassung: |Ein v

Besitzer iiberpriifen mit: | [F-Adressen b

die anderen Felder konnen so belassen werden.

Anmeldemethode
Anmeldemethode
Anrmelden: {Alls fw Anfragen speichem | Angenommen [
Zustellungsmodus: | Machrichian v E‘iaggta‘]iguqq anforderm

Bestatigungs-Nachricht
Eetreff, Confirmation Beguest {7
Teul! | This is an automated message from the |
<*NE*Dr mailing list manager |

Somebody (probably you) hewe requesced the P ~ |

| Zuricksetzen ” Aktualisieren ]

hier kann man einstellen, wer sich wie anmelden darf.
Anmelden
Alle: Alle E-Mail-Adressen kdnnen sich uneingeschrankt und ohne Bestatigung durch den

Listenverwalter selbst in die Liste eintragen.

Sich selbst eintragen ist bei dieser Einstellung moglich Gber eine Mail an 'listenname’'-on@domain.uni-
freiburg.de oder 'listenname'-subscribe@domain.uni-freiburg.de, also in diesem Fall listendemo-
on@cg.uni-freiburg.de oder listendemo-subscribe@cg.uni-freiburg.de.

Niemand: Nur der Listenverwalter kann Mitglieder in die Liste ein- bzw. austragen.

Moderiert: Jeder kann sich selbst in die Liste eintragen, aber der Listenverwalter mul$ die Eintragung
bestatigen.

Nur diese Domain: Nur E-Mail-Adressen aus der Maildomain kdnnen sich selbst in die Liste eintragen.
Nur lokale Benutzer: Nur E-Mail-Adressen unseres Mailservers konnen sich selbst in die Liste
eintragen.

Zustellungsmodus

Hier kann die Art, in der Nachrichten zugestellt werden, festgelegt werden:

Nachrichten: Das Mitglied der Liste bekommt jede E-Mail einzeln zugestellt.
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Zusammenfassung: Das Mitglied der Liste bekommt eine Zusammenfassung aller E-Mails zugeschickt,
zum Beispiel einmal taglich. Im Digest steht ein Inhaltsverzeichnis sowie alle E-Mail-Inhalte.

Zusammenfassung mit Index: Das Mitglied der Liste bekommt nur ein Inhaltsverzeichnis aller E-Mails
zugeschickt, aber nicht die Inhalte der E-Mails. Der Index kann wie der Digest zum Beispiel einmal
taglich verschickt werden.

Keine: Diese Einstellung bedeutet, dass jemand auf die Liste senden kann, aber selbst keine E-Mails
dariber erhalt.

Verbannt: Das Mitglied der Liste bekommt keine E-Mails Uber die Liste und kann seine Mitgliedschaft
in der Liste nicht verandern.

Bestatigungsnachricht

Hier kann eingestellt werden, ob neue Mitglieber eine Willkommensnachricht erhalten. Der Inhalt des
Betreffs und des Textes kann selbst festgelegt werden.

Ablauf beim Publizieren

hier wird eingestellt, wer Mails verschicken darf, wie und ob neue Mitglieder verschicken dirfen, das
Format und die Grosse.

Ablauf beim Publizieren
Fublizieren erlauben fir: | Mitgliederm aell Meus fitgheder: | Micht modeneren [+ |
Erlaubtes Format: | Text b Magimale Grisse: | 30K "

o OFalscher Zeichensstze
warbieten: B )
el Unwerznderter Betreff bei Zusammenfzesungen
o T

[J Absender “on: verstecken

| Zurucksetzen ]| Aktualisieren |

Mitglieder: Nur Mitglieder der Liste durfen Nachrichten in die Mailing-Liste senden. E-Mails von Nicht-
Mitgliedern werden mit einer Fehlermeldung an den Absender zurtckgeschickt.

Nur Listenbesitzer: Nur der Listenverwalter darf Nachrichten in die Liste senden.

Moderatoren: Alle an die Liste gesendeten Nachrichten mussen vor der Verteilung an alle Mitglieder
durch den Listenverwalter freigeschaltet werden.

Moderierte Gaste: Nur Mitglieder durfen Nachrichten in die Liste senden. E-Mails von Nicht-Mitgliedern
werden nicht an die Liste verteilt, sondern mussen erst noch vom Listenverwalter freigeschaltet
werden. E-Mails von Mitgliedern werden sofort an alle Mitglieder ohne Freischaltung durch den
Listenverwalter verteilt.

Alle: Jeder darf E-Mails in die Liste schicken.
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Bei 'erlaubtem Format' sollte 'Alles' eingestellt werden, falls auch Anhange mitverschickt werden
sollen.

Ablauf bei Zuruckweisung

Ablauf bei Zuriickweisung
Bei temporarer Zurickweisung: @) Mitgliedschaft unterhrechen fur, L6 Stunden  +
¥ | zurickgewiesen

und abrmelden nac _
(O unterbrechen bis zurn Erhalt einer Bestatigung
und abmelden nach:| 7 Tage b

Definitive Zurickgewiesene behandeln wid; Definitive it

Stetanbesitzer beim Abmelden benachrichtigen
ﬁDTage
Zurickweisungs-MNachrichten speichern: Urﬁxger.art:ieitet bt
Warn-Meldung

Liste aufraumen alld;

Betreff | WARNING! (1

Text:|This is an automated message from the ~
<*HWE*D> mailing list manager

List messages sent to your address <*L> hawve w

Nachrichtenformat

Nachiichtenformat e

<DEMO> Mﬁn&b?enﬁaﬂ v

[ nach Antwonekennzeichen einfagen

i""-__ - =
Kennzeichan im Betrafl

Machrnchtenkopf

R EARRARAE SRR ARAERARARAA ARG AR ARRERAERHR A
RERHERERHER

This message is sent to you because you are
subscribed ta VI

Im Nachrichtenful8 steht als vorgegebener Text u.a. dass die Adresse auf der Mailingliste eingetragen
ist und wie man sich abmelden kann.

Wenn der Header und/oder Trailer in allen Mails, die Uber die Liste versendet werden, angezeigt
werden soll, ist zu beachten, dass die Mail im Text Format verschickt wird. Wird eine Mail z.B. Gber
Outlook in einem anderem Format versendet oder ist sie mit einer digitalen Signatur versehen, wir
der Header/Trailer nicht angezeigt, da diese Formate nicht kompatibel sind!

Nachricht beim An- u. Abmelden
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Nachrich
Betreff: |YWelcomel
Text:|Thiz iz an automated message from the A
<*NE*D> mailing list manager
Tou are subscribed to "“ET < NED> W
Nachrich

Betreff: | Good Byel

Text:|Your address <*1> has bheen removed from the Al
<*WNE*D> mailing list

Thank wou for heing with us, and please come back

RFC822 Felder beibehalten

RFC822 Felder beibehalten

An: und Co: beibehalten: 'Elei'behal.ten e *

Archiv und Zusammenfassung

Archivietung | Ein

Maximale Archiv-Grisse: 20k Maximale Anzahl Machrichten:] 1000

Meues Archiv starten: Mie ¥ Archivzugang: | Miemand

[ Zuriicksetzen H Aktualisieren J

Generator fllr Zusammenfassungen
Generieren alle:| 29 Stunden  »

oder wenn grisser als 100K, | ader bei mehr Machrchten als: | 100 v

Erste Zusammenfassung erstellen um:| 05:00 |

kb ey catnaiam]

Mitgliedereinstellungen

Unter den Mitgliedereinstellungen kann man neue Mitglieder importieren. Entweder einzelne
Adressen:

testliste@cqg.uni-freiburg.de Mitglieder

o

Anmelden

) Ein Mitglied: -test@cg.uni—freiburg.de_

Impart; | Durchsuchen..
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Ein Mitglied: | |

Impart: | | Durchsuchen..
TR |

E-Mail Zustellungsart Anmeldezeit Nachrichten Zuriickgewiesene
O test@eq uri-freiburg. de Machrichian 11:18:47 0
Alle auswahlen Abmelden Ein_| Micht moderieren ¥
| Als unzustellbar markieren I ' Rlachnchten il

oder eine Datei. Diese Datei mul’ die Endung .txt haben, als Format jede Adresse in einer neuen Zeile
ohne Leerzeichen oder Leerzeilen.

Listendemo <listendemo@cg.uni-freiburg.de= Hilfe
IHEOQX Contacts Zusammenfassung Oudner Notes Trash
testliste@cg.unifreiburg.de Mitglieden Einstellungen Archiv & Zusammenfassung
Ein Mitglied:| e Reaktion
= Keine b
Impun:| {__J[ Durchsuchen.. ]
i e
W9 Filter.| ] 1 von 1 angezeigt
E-Mail Zustellungsart Anmeldezeit Nachrichten Zuriickgewiesene Angezeigter Name
O  test@eg.uni-reiburg.de Machrichten 21 Jun 2010 1]
Alle auswihlen Abmelden Ein | Micht moderieren v!
| Als unzustellbar markieren | ' Machnchtzn |

Bei den importierten Mitgliedern kénnen nachtraglich noch Einstellungen z.B. am Zustellungsmodus
vorgenommen werden. Uber 'Abmelden' kdnnen Mitglieder vom Listenbesitzer von der Liste
abgemeldet werden.

Eine Besonderheit gibt es, wenn Listen an Listen schicken mussen. Dann mussen die Einstellungen
auf 'keine Nachrichten' und Modus 'special' gedndert werden.

testliste@cg. uni-freiburg.de Mitglieder Einstellungen Archiv & Zusammenfassuing
Ein Mitgliad: | Reaktion
ooat] T Somameechon. | Keine |
| 30 N Filter: | 2 von 2 angereipt
E-Mail Zustellungsart Anmeldezeit Nachrichten Zuriickgewiesene Angezeigter Name
0 testi@oy. uni-freiburg. de Machrichten . Jun 2000
[ testliste2@cy uni-freiburg de Keing 08:51:52 special
(En P =
[ Als unzustellbar markieren ] [ Ein |§_K.9_ir_1_2. .v-}

* die Listen konnen zwar nur in Webmail verwaltet werden, aber es ist dennoch sinnvoll, die Mailbox,
an der die Liste/n hangen, im Mailprogramm als Konto einzurichten. So stellt man sicher, dass man
die zu der Liste gehorigen Ordner, z.B. die /reports sieht und die im Fehlerfall generierten Mails
mitbekommt.

E-Mail - ArtikelUbersicht, Artikel zum tag: mailinglisten
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