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Outlook 2013 - Konfiguration

Beim Einrichten eines Outlook Kontos zuhause bitte beachten:

o

@) https://www.wiki.uni-freiburg.de/rz/doku.php?id=smtp-problem-telekom-router

Nach der Installation Office 2013 incl. Outlook bietet Ihnen das Programm beim ersten Aufruf u.a. die
Installation eines Mailkontos an.

Wenn Sie das Konto mit IMAP einrichten mochten, wahlen Sie die manuelle Konfiguration und klicken
sie auf ,Weiter”.

Meues Konto hinzufiigen . — &J

Konto automatisch einrichten
Verbindung mit anderen Servertypen herstellen.

| E-Mail-Konto

| Textnachrichten (SMS)

@ serversinstellungen oder zusitzliche Servertypen manuell konfigurieren

[ < Zurlick ” Weiter = Cgl Abbrechen

Im folgenden Fenster wahlen Sie , Internet E-Mail” und gehen weiter.
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Meues Kento hinzufigen lﬁ

[ e s L

Dienst auswdhlen

(@ Internet-E-Mail
Werbindung mit dem POP- oder IMAP-Server herstellen, um E-Mail-Machrichten zu senden und zu empfangen.
_| Microsoft Bxchange oder kompatibler Dienst
Verbindung herstellen und auf E-Mail-Machrichten, den Kalender, Kontakte, Faxe und Vaicemail zugreifen.

| Textnachrichten (SMS)
Verbindung mit einem Mobilfunkdienst herstellen.

< Zurlick ” Weiter }'\g I.ﬁ.bbremen
&

Nun folgt die Festlegung der Kontodaten.

Als Name und E-Mail-Adresse setzen Sie naturlich Ihre eigenen Daten ein.

Wir empfehlen als Kontotyp IMAP zu wéhlen. Uber den Unterschied zu POP3 kénnen Sie HIER
nachlesen.

Je nachdem wie gut Ihr PC gegen unbefugten Zugriff geschitzt ist, kénnen Sie die
Kennwortspeicherung aktivieren oder auch unterlassen. Outlook findet normalerweise die richtigen

Einstellungen von selbst, Sie mussen nur die Email Adresse und das Passwort eingeben. Falls nicht,
kdnnen Sie die Einstellungen folgendermafBen anpassen:
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£onto hinzuflgen

POP- und IMAP-Kontoeinstellungen
Geben Sie die E-Mail-Servereinstellungen fir Ihr Konto ein.

Benutzerinformationen Kontoeinstellungen testen
Ihr Mame: Erika Mustermann Wir empfehlen lhnen, das Konto zu testen, damit

) sichergestellt ist, dass alle Eintrage richtig sind.
E-Mail-Adresse: erika.musted@rz.uni-freibun
Serverinformationen

Kontoeinstellungen testen ...

Kontotyp: IMAP o

. . - P Kontoeinstellungen durch Klicken auf "Weiter”
sl DL mail.uni-freiburg.de automatisch testen

Postausgangsserver [SMTP): mail.uni-freiburg.de

Anmeldeinformationen
Benutzername: erika.mustermann@rz. uni-fr - _

E-Mail im Offlinemodus: 3 Monate
Kennwort: EEkEE AR ERRR '

Kennwort speichern

|:| Anmeldung mithilfe der gesicherten

K rtauthentifizi SPA) erforderlich
ennwortauthentifizierung [SPA) erforderlic Weitere Einstellungen

< Zurdck Abbrechen

Als nachstes gehen Sie auf ,Weitere Einstellungen”. Auf der Karteikarte , Postausgangsserver*
aktivieren Sie die Optionen wie hier gezeigt:

Internet-E-Mail-Einstellungen e (K]
- e
| Allgemein I Gesendete Elemente I Geldschie Elements
Postausgangsserver | Verbindung | . Erweitert

Der Postausgangsserver (SMTFP) erfordert Authentifizierung
@ Gleiche Einstellungen wie filr Posteingangsserver verwenden

() Anmelden mit

| Kennwaort speichern
Gesicherte Kennwortauthentifizierung (SPA) erforderlich

QK J [ Abbrechen
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Auf der Karteikarte ,Erweitert” setzen Sie die beiden Server (IMAP, SMTP) auf SSL-Verbindung und
tragen beim Postausgangsserver zusatzlich die Serveranschlussnummer (Port-Nummer) 465 ein.

Internet-E-Mail-Einstellungen &
» -
Allgemein Gesendete Elemente I Geltschie Elements |
Postausgangsserver I Yerbindung | Erweitert
Serveranschiussnummern

Posteingangsserver (IMAP): 993

Verwenden Sie den folgenden
verschlisselten Verbindungstyp:

Postausgangsserver (SMTF): 465

Verwenden Sie den folgenden
verschllisselten Verbindungstyp:

Servertimeout
Kurz J

Ordner
Stammordnerpfad:

[ Standard werwenden ]

Lang 1Minute

551

S50

[ oK %J [ Abbrechen ]

Nachdem Sie das Fenster ,Weitere Einstellungen” geschlossen haben, testet Outlook die
angegebenen Verbindungsdaten und fragt dazu ggf. das Passwort flir das Mailkonto ein.

Nach dem Klick auf ,,OK“ wird dann hoffentlich als erfolgreich ,erledigt* gemeldet.
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Kontoeinstellungen testen

—
Alle Tests wurden erfolgreich ausgefiihrt., Klicken Sie auf “schliefien” um fortzufahren.

Anhalten
dem Eingeben aller

esten, indem Sie auf die

Aufgaben | Fehler verbindung erforderlich),

Aufgaben Status

\/An Posteingangsserver anmelden (IMAF) Erledigt
\/‘ Testnachricht senden Erledigt en suf die

Kenrnwort:
[] kenmwort speichern

[7] Anmeldung mithilfe der gesicherten Kennwortauthentifizierung
(5PA) erforderlich

[ Weitere Einstellungen ]

[ < Zuriick ][ Weiter = ] [Abbremen ]

Nachdem die Kontoeinrichtung als abgeschlossen gemeldet wird haben Sie die Wahl, weitere Konten
einzurichten oder auf ,Fertig stellen” zu klicken. Nach letzterem 6ffnet sich die Kontenansicht von
Outlook.
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Konto hi

Kontoeinrichtung abgeschlossen!

Sie haben alle Informationen eingegeben, die zum erfolgreichen Einrichten eines Kontos
notwendig sind.

Klicken Sie auf "Fertig stellen®, um den Assistenten zu schliefen,

Weiteres Konto hinzufiigen...

< Furiick Fertig stellen

In unserem Beispiel wurde nur ein Konto eingerichtet. Sobald man in der linken Spalte auf einen
Posteingangsordner klickt, wird im zentralen Teil des Fensters dessen Inhaltsangabe (hier die
BegruBungsmail von Outlook aus der Konteneinrichtung) und der Inhalt dieser Mail angezeigt.
Damit ist die Einrichtung des Mailkontos erfolgreich beendet.
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i LRI Meuer Outlook-Benutzer
» nadine.nobody@cg.uni-freiburg.de =
“'J._'I Herzlich willkommen bei Microsoft® Office Outlook® 2003! Die neuen Features =
dieser Qutlook-Version wurden speziell dafir konzipiert, lhnen beim Verwalten des
E-Mail-Stroms zu helfen und Sie beim Zeit-Management zu unterstiitzen. Anordnen
[~ E-Mail : b Meue Aul
; Wir haben eine Liste unserer besten neuen Features zusammengestellt, um lhnen :
einen Eindruck zu geben, was Outlook 2003 zu bieten hat. Es gibt ke
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=
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